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Programme de Formation
UTILISER L'IA POUR AMELIORER SES REPONSES AUX

APPELS D'OFFRES

Organisation
Durée : 14 heures

Mode d’organisation : Présentiel

Contenu pédagogique

Public visé
• Dirigeants et responsables d'entreprises, Chargés d'affaires, Assistants ou responsables 

administratifs
• Toute personne impliquée dans la préparation des appels d'offres

Objectifs pédagogiques
• Acquérir les compétences nécessaires pour intégrer l'intelligence artificielle (IA) dans la 

préparation et la réponse aux appels d'offres
• Analyse des DCE (RC, CCTP, CCAP)
• Rédaction administrative et technique
• Automatisation et capitalisation des modèles

Description
Découverte & Analyse du DCE :  
 
Introduction et objectifs de la formation
Comprendre les apports de l'IA dans les appels d'offres
Analyse du DCE (RC, CCTP, CCAP) avec IA
 
Atelier pratique : analyse d'un DCE réel
Identification des critères d'attribution et obligations
Création d'une fiche de synthèse automatique
 
Production & Capitalisation :  
 
Génération et vérification des formulaires DC1/DC2
Rédaction assistée du mémoire technique
 
Atelier complet : production d'un dossier AO simulé
Capitalisation des prompts et automatisation de la veille
Bilan de la formation
 
À l'issue de la formation, les participants seront capables de :  



Version du 08 avril 2026

CLEM Certification – 167 Avenue du Truc, 33700 MERIGNAC  – 07 52 64 73 30 – contact@clem-formation.fr – clem-certification.fr
SIRET : 929 343 002 00010 – RCS BORDEAUX – Code APE 7022Z

Déclaration d’activité enregistrée sous le numéro 75331672933 auprès du préfet de la région nouvelle Aquitaine

2/2

• Analyser un DCE à l'aide d'un outil d'IA
• Automatiser la création des pièces administratives (DC1/DC2)
• Générer un mémoire technique clair et cohérent
• Mettre en place une veille

Prérequis
• Aucun prérequis technique
• Une connaissance de base des marchés publics est un plus

Modalités pédagogiques
• Alternance de méthode expositive et démonstrative
• Mise en situation (active), temps de réflexivité, questions/réponses, application, démonstration

Moyens et supports pédagogiques
• Support vidéo,
• autoformation sur plateforme informatique;
• Diaporama;
• Livret de formation;
• QCM.

Modalités d’évaluation et de suivi
• Évaluation de la progression pédagogique, formalisation des axes de travails personnels, remise 

des supports pédagogiques et fiches outils
• Remise d'une attestation de formation

Informations sur l'admission
Cette formation ne nécessite aucun prérequis de diplôme. Une expérience professionnelle en lien avec 
la thématique est recommandée pour optimiser l'apprentissage.
Pour toute question sur les conditions d'admission, contactez notre équipe :
 07 52 64 73 30 —  contact@clem-formation.fr✉

Informations sur l'accessibilité
CLEM CERTIFICATION s'engage pour l'accessibilité des formations aux personnes en situation de 
handicap. Nos locaux sont accessibles aux personnes à mobilité réduite.
Un référent handicap est disponible pour étudier avec vous les aménagements nécessaires.
 07 52 64 73 30 —  contact@clem-formation.fr✉
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