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Programme de Formation
GAGNER DU TEMPS AVEC L'IA

Organisation
Durée : 7 heures

Mode d’organisation : Présentiel

Contenu pédagogique

Public visé
Dirigeant d'entreprise, membres des équipes, ayant peu de connaissances en Intelligence Artificielle, mais
souhaitant l'utiliser et l'intégrer dans leurs activités professionnelles et personnelles.

Objectifs pédagogiques
• Accompagner les chefs d'entreprises dans leur compréhension des intelligences artificielles et à 

mieux exploiter leurs possibilités pour répondre aux enjeux quotidiens des dirigeants
• Apprendre à créer et à réutiliser des prompts selon les méthodes consacrées, pour améliorer les 

processus de travail internes
• Être capable de manipuler un outil d'IA générative
• Intégrer un outil d'IA dans son quotidien professionnel
• Faciliter la montée en compétences de vos équipes et augmenter leur efficacité.

Description
MODULE 1 – Comprendre l'IA générative

• Une introduction pour cerner comment les modèles d'IA génératives sont développés, en 
particulier ChatGPT ;

• Exemples et cas d'usage en entreprise (peut être personnalisé aux attentes du public cible si ce 
dernier est connu au moins 1 semaine à l'avance) ;

MODULE 2 – Apprendre les bases avancées et les limites de ChatGPT
• Les fonctionnalités de ChatGPT, les différents modèles et usages possibles, version payante ou 

version gratuite ;
• Manipulations des apprenants : comprendre comment fonctionne l'interface et interagir avec 

elle ;
MODULE 3 – L'art de rédiger de bonnes instructions

• La bonne manière de rédiger des prompts pour obtenir des réponses plus précises ;
• Méthode « RTC++ » ;

MODULE 4 – Créer sa propre version personnalisée de ChatGPT
• Paramétrer son propre ChatGPT pour gagner du temps sur tes tâches quotidiennes ;
• Comment fonctionne la mémoire de votre ChatGPT ? ;
• Manipulations des apprenants : configurer et faire évoluer la mémoire, personnaliser ses « 

Custom Instructions » ;
MODULE 5 – Booster et automatiser son utilisation de ChatGPT

• Comment se servir et créer des « GPTs » ;
• Exploiter la puissance de l'outil grâce à l'automatisation des tâches (nécessite un compte gratuit 

sur l'outil Make, ainsi qu'un compte payant sur OpenAI API) ;
• Manipulations des apprenants : analyser des documents et des données.
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Prérequis
• Posséder un compte actif sur ChatGPT d'OpenAI (gratuit ou payant / certains aspects de la 

formation ne sont accessibles et ne peuvent être manipulés qu'avec la version payante)
• Être familier de l'usage d'un PC ou d'un Mac, pour ce qui concerne la saisi et la navigation sur 

internet

Modalités pédagogiques
• Alternance de méthode expositive et démonstrative
• Mise en situation (active), temps de réflexivité, questions/réponses, application, démonstration.

Moyens et supports pédagogiques
• Support vidéo, autoformation sur plateforme informatique;
• Diaporama;
• Livret de formation;
• QCM.

Modalités d’évaluation et de suivi
• Évaluation de la progression
• Utilisation de l'IA
• Remise d'une attestation de formation

Informations sur l'admission
Cette formation ne nécessite aucun prérequis de diplôme. Une expérience professionnelle en lien avec 
la thématique est recommandée pour optimiser l'apprentissage.
Pour toute question sur les conditions d'admission, contactez notre équipe :
 07 52 64 73 30 —  contact@clem-formation.fr✉

Informations sur l'accessibilité
CLEM CERTIFICATION s'engage pour l'accessibilité des formations aux personnes en situation de 
handicap. Nos locaux sont accessibles aux personnes à mobilité réduite.
Un référent handicap est disponible pour étudier avec vous les aménagements nécessaires.
 07 52 64 73 30 —  contact@clem-formation.fr✉
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